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苏州大学机电工程学院实验室开放管理条例

一、总则

为充分发挥机电工程学院实验室资源效益，培养学生实践能力、

创新精神，提升教师科研水平，加强实验室开放管理，特制定本条

例。本条例适用于机电工程学院各类开放实验室，涵盖教学、科研

及创新实践活动。

二、开放时间与范围

时间安排：常规开放时间为工作日，周末及节假日依预约情况

与需求适度开放。特殊实验项目可申请延长或特定时段开放。

开放范围：对本院本科生、研究生、教师开放，校外科研人员、

企业合作人员在履行相关手续、获批准后，可依协议使用特定实验

室资源。

三、申请与审批流程

学生申请：学生需提前 2 个工作日填写《机电工程学院实验室

开放使用申请表》，内容包含个人信息、实验项目、时间安排、指

导教师意见（若有）。本科生创新性实验项目需经指导教师签字；

研究生课题相关实验，由导师审核。

教师申请：教师开展科研项目使用开放实验室，填写《教师实

验室使用申请表》，注明项目名称、研究计划、设备需求，提交至

实验室中心办公室。

审批流程：申请表提交至实验室中心办公室后，由实验室负责

人会同相关专业教师审核。审核重点在于实验项目可行性、安全性，
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实验室资源匹配度。2个工作日内反馈审批结果，获批者依指定时

间、内容使用实验室。

四、实验人员行为规范

遵守制度：严格遵守实验室各项规章制度，服从实验室管理人

员安排。

安全操作：实验前参加安全培训，熟悉设备操作规程、应急处

置流程。实验中按规范操作，不得擅自更改实验方案、拆卸设备。

保持整洁：实验过程中保持实验室台面、地面清洁，实验结束

清理实验用品、设备归位，垃圾按分类投放。

五、设备使用与管理

设备预约：使用贵重、稀缺设备需提前预约，按预约时间使用，

不得无故占用。

操作规范：使用前熟悉设备使用说明书，在管理人员指导下操

作。设备出现故障立即报告，不得擅自维修。

设备维护：定期维护保养设备，实验人员使用后做好设备清洁、

检查，如实填写设备使用记录。

六、安全与应急管理

安全培训：所有进入开放实验室人员需参加安全培训，考核合

格获取准入资格。培训内容含实验室安全知识、设备安全操作、应

急处置等。

应急处置：发生安全事故立即启动应急预案，组织人员疏散，

及时报告学院及相关部门，配合调查处理。

七、监督与考核
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日常监督：实验室管理人员日常巡查，监督实验人员行为、设

备使用、安全状况，发现问题及时纠正处理。

考核评价：定期对开放实验室运行情况、实验人员表现考核评

价。对遵守制度、实验成果突出人员给于优先使用权；对违规者批

评教育，情节严重取消开放实验室使用资格，依规追究责任。

本条例由机电工程学院实验中心负责解释，依实际情况修订完

善。

本条例自发布之日起施行。

苏州大学机电工程学院 2025 年 6 月 6 日印发


